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Al personale Docente
Al personale ATA
All’Ufficio del Personale

Comunicazione n° 42

Oggetto: Comunicazione sulle assenze del personale

L'assenza per malattia o proroga di un evento gia in corso va comunicata all’ufficio di segreteria al
mattino dalle ore 07.30 alle ore 7.45 a prescindere dal turno di servizio. Peraltro, tale adempimento
€ previsto anche dal regolamento d’Istituto, Capitolo 16 (Delibera Consiglio d’Istituto n. 88 del
20/06/2025).

Si rammenta anche che ai sensi dell’art. 17 del CCNL 2006 2009 e successive modifiche & previsto che:
- comma 10: l'assenza per malattia, salva l'ipotesi di comprovato impedimento, deve essere
comunicata all'istituto scolastico o educativo in cui il dipendente presta servizio, tempestivamente e
comungue non oltre l'inizio dell'orario di lavoro del giorno in cui essa si verifica, anche nel caso di
eventuale prosecuzione di tale assenza;

- comma 11: il dipendente, salvo comprovato impedimento, € tenuto a recapitare o spedire a mezzo
raccomandata con avviso di ricevimento il certificato medico di giustificazione dell'assenza con
indicazione della sola prognosi entro i cinque giorni successivi all'inizio della malattia o alla eventuale
prosecuzione della stessa, comunicando per le vie brevi la presumibile durata della prognosi. Qualora
tale termine scada in giorno festivo esso e prorogato al primo giorno lavorativo successivo.

Tutto il personale in servizio presso questo istituto comprensivo e tenuto ad attenersi alle indicazioni
della presente comunicazione.

Modena, 03/02/2025 IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Pasquale Negro

“firma autografa sostituita a mezzo stampa,

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del d.lgs. n. 39/1993 “
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