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Annulla e sostituisce la precedente prot.n. 7302/A9n del 14/11/2019

Oggetto: Lettera d’invito alla presentazione di offerta per I'affidamento del Servizio di Tesoreria
tramite stipula di apposita convenzione dal 01/01/2020 al 31/12/2023

CIG ZCB2965627
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Considerato che questo istituto scolastico ha la necessita di rinnovare la convenzione per
I’affidamento del servizio di cassa a decorrere dal giorno 01/01/2020

Visto il D.Lgs n. 50/2016 e successive integrazioni di seguito indicato con “Codice”;

Visto il D.I. n. 129 del 28 agosto 2018

Visto il D.L. n. 95/2012 convertito in legge 135/2012;

Vista la Nota Miur Prot. n. 9834 del 20/12/2013

Vista la nota Miur m.pi. AOODGRUF. U..0024078 DEL 30/11/2018 relativa all’affidamento del
servizio di cassa, ai sensi dell’art. 20, commi 3 e 5 del D.I. n. 129/2018 avente ad oggetto il
“Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni
Scolastiche ai sensi dell’art. 1 c.143 della Legge n. 107 del 13/07/2015;
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Precisato che il Servizio di Cassa oggetto del presente Bando riguarda esclusivamente questo
istituto ;
Vista la propria determina prot. n. 7301/A9n del 14/11/2019

INVITA

Gli istituti bancari destinatari della presente a far pervenire la propria offerta per I'affidamento
del servizio di gestione di cassa con decorrenza 01/01/2020 da espletarsi secondo gli accordi
di cui alla nota, la nota del Miur prot. n° 9834 del 20/12/201 e successiva nota Miur prot. n.
24078 del 30/11/2018, del Dipartimento per la Programmazione Direzione Generale per la
Politica Finanziaria ed il Bilancio.

DURATA
La convenzione avra durata quadriennale a far data dall’'01/01/2020 al 31/12/2023.

1. L'Offerta dovra consistere in un unico plico, chiuso, non trasparente, sigillato , controfirmato sui lembi
di chiusura e recante all’esterno la dicitura: «xNON APRIRE — Offerta per la procedura negoziata
relativa al Servizio di cassa a favore dell’ Istituto Comprensivo 4 di Modena», oltre alla
denominazione dell'Offerente, codice fiscale e indirizzo PEC per le comunicazioni.

2. Il suddetto plico dovra pervenire, entro il termine perentorio delle ore 13 del 27/11/2019, al

seguente indirizzo: Istituto Comprensivo 4 Modena Via Divisione Acqui 160 41122 Modena

3. Il Plico di Offerta potra essere consegnato, entro e non oltre il termine predetto mediante
raccomandata A/R, o a mano. In caso di consegna a mano, verra rilasciata apposita ricevuta con
I'indicazione dell’ora e della data di consegna, nelle giornate non festive dal lunedi al sabato , dalle ore
8.30 alle ore 13.00.

4. Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del
Codice.

5. Il recapito dei plichi, indipendentemente dalla modalita utilizzata, sara a esclusivo rischio del mittente,
il quale non potra sollevare eccezione alcuna ove, per qualsiasi motivo, i plichi non dovessero
pervenire in tempo utile.

6. Ai fini del rispetto dei termini sopra indicati, fara fede esclusivamente il timbro apposto dalla Stazione
Appaltante.

7. Con le stesse modalita e formalita sopra descritte e purché entro i termini di scadenza per la
presentazione delle Offerte, pena lirricevibilita, i concorrenti possono far pervenire eventuali

sostituzioni al Plico gia presentato. Non saranno ammesse né integrazioni al Plico recapitato, né
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10.

integrazioni o sostituzioni delle singole buste presenti all'interno del plico medesimo, essendo
possibile per il concorrente richiedere esclusivamente la sostituzione del plico gia consegnato con altro
plico.
Il Plico di Offerta dovra contenere al proprio interno le seguenti buste, a loro volta chiuse, non
trasparenti, sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti la denominazione dell’Offerente,
con le seguenti diciture:
1. Busta A — Documentazione Amministrativa
2. Busta B - Offerta Economica
La mancata sigillatura del Plico e delle buste “A” e “B” inserite nel Plico, nonché la non integrita dei
medesimi tale da compromettere la segretezza, sono cause di esclusione dalla gara.
Si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi segno o
impronta, apposto su materiale plastico come striscia incollata o ceralacca, tale da rendere chiusi il
Plico e le buste, attestare l'autenticita della chiusura originaria proveniente dal mittente, nonché
garantire l'integrita e la non manomissione del Plico e delle buste.
La Busta “A” (Documentazione Amministrativa) dovra contenere i documenti e le dichiarazioni
di seguito indicate con allegata una dichiarazione sostitutiva del Concorrente, resa ai sensi e per
gli effetti degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, nella quale il Concorrente
attesti, inter alia, I'insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice e di
quelli ulteriori previste dalla legge e la sussistenza delle condizioni minime di affidamento
richieste dalla lex specialis, fornisca le informazioni rilevanti richieste dalla Stazione Appaltante e
le informazioni relative al possesso dei prescritti requisiti in capo agli eventuali soggetti di cui
I’Operatore Economico si avvale ai sensi dell’art. 89 del Codice, indichi I'autorita pubblica o il
terzo responsabile del rilascio dei documenti complementari e attesti la propria capacita, su
richiesta e senza indugio, di fornire tali documenti, secondo quanto previsto nello schema di
dichiarazione sostitutiva del Concorrente di cui all’allegato sub 3, alla presente Lettera di Invito.
La Busta B — Offerta Economica” dovra contenere a pena di esclusione:
= [’indicazione dell’Offerta Economica, sulla base dello schema di Offerta Economica allegato 5.
In caso di libera compilazione a cura dell’Operatore economico, I'Offerta Economica dovra
comungque contenere tutti gli elementi riportati nei predetti form;
= copia di un documento di identita di ciascun soggetto sottoscrivente, in corso di validita.
Nell’ambito dell’Offerta Economica dovra essere indicato:
prezzi unitari al netto dell’lVA, i tassi offerti per i singoli servizi, le percentuali sull'importo delle
singole transazioni, le valute su incassi e il termine di ammissibilita pagamento dei mandati,

previsti come indicato nello Schema di offerta economica allegato sub 5;



costi aziendali concernenti 'adempimento dell’Operatore alle disposizioni in materia di salute e
sicurezza sui luoghi di lavoro, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016, che dovranno
risultare congrui rispetto all'entita e alle caratteristiche dell’Appalto;
i valori offerti, al netto dell'IVA, dovranno essere indicati sia in cifre che in lettere. In caso di
discordanza fra il valore indicato in cifre e quello in lettere, sara ritenuta valida I'Offerta in
lettere.
In caso di indicazione di valori recanti un numero di cifre decimali dopo la virgola superiore a tre
saranno considerate esclusivamente le prime tre cifre decimali, senza procedere ad alcun
arrotondamento.
L'Offerta Economica non potra presentare correzioni che non siano espressamente confermate e
sottoscritte a margine dall’Offerente, lasciando in evidenza gli elementi oggetto di correzione.
La Dichiarazione di Offerta Economica dovra essere sottoscritta a margine di ogni foglio per sigla, e in
calce con firma, per esteso e leggibile dal legale rappresentante dell’Offerente o dal soggetto
comunque giuridicamente abilitato a impegnare I'Offerente stesso. In caso di sottoscrizione
dell’Offerta Economica a mezzo di soggetto diverso dal legale rappresentante, qualora non gia
prodotta nell’ambito della “Busta A”, dovra essere prodotta nella “Busta B” anche copia della fonte dei
poteri del soggetto sottoscrivente.

L’Offerta economica dovra essere sottoscritta, a pena di esclusione.

(Modalita di valutazione delle offerte
L'Appalto sara aggiudicato, mediante il criterio selettivo del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma
4, del D.Igs. 50/2016.

Il punteggio massimo € pari a 100 (cento) e verra attribuito sulla base dei seguenti criteri:

Punteggio
Servizi massimo

1 Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto 39

(Servizio Base)

Commissione a carico dell’lstituto per singola operazione di 6

2 riscossione mediante bonifico

(Servizio Base)

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione 1
3 tramite procedura MAV bancario e postale

(Servizio Opzionale)




Punteggio

Servizi massimo

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione 1
4 tramite procedura RID

(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione 1
5 tramite procedura RIBA

(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione 1
6 tramite incasso domiciliato

(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione 1
7 tramite bollettino

(Servizio Opzionale)

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione 1
8 tramite Acquiring (POS fisico o virtuale)

(Servizio Opzionale)

Commissione a carico dell’lstituto per singola operazione di 35

pagamento ordinato dall’lstituto medesimo mediante bonifico,
> esclusi bonifici stipendi e rimborsi spese a favore dei dipendenti

(Servizio Base)

Spese annue per attivazione e gestione carte di credito 3
10 (Servizio Opzionale)

Spese annue per attivazione e gestione carte di debito 1
H (Servizio Opzionale)

Oneri di ricarica delle carte prepagate emesse dal Gestore 3
2 (Servizio Opzionale)

Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite circuito 3
13 interbancario

(Servizio Opzionale)

Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazioni di cassa 1
1 (Servizio Opzionale)
15 Tasso annuo d’interesse passivo su aperture di credito 2




3.

Punteggio

Servizi massimo
(Servizio Opzionale)
Remunerazione  forfettaria  annua  per  custodia e 1
16 amministrazione di titoli e valori
(Servizio Opzionale)

| punteggi relativi ai servizi 1, 2, 3,4, 5,6, 7,9, 10, 11, 12, 13, 16 - “PE1”, “PE2”, “PE3”, “PE4”, “PES”,
“PE6G”, “PE7”, “PE9”, “PE10”, “PE11”, “PE12”, “PE13”, e “PE16” - saranno attribuiti sulla base della
seguente formula:
PE1,2,3,4,56,7,9,10,11,12,13,16 = (V max = V ieesimo) / (V max =V min) X [...]
Dove:
V i.esimo = valore offerto dal concorrente i.esimo
V max = valore piu alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche
V min = valore piu basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche
| punteggi relativi ai servizi 8, 14 e 15 — “PE8”, “PE14” e “PE15” - saranno attribuiti sulla base della
seguente formula:
PE 814,15 = [(T max = T i.esimo) / (T max = T min)] X [...]
Dove:
T i esimo = tasso offerto dal concorrente i.esimo
T max = tasso pil alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche
T min = tasso pil basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche
Si precisa che tale punteggio sara attribuito in funzione del valore complessivo dato dal tasso EURIBOR
365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale ed i punti percentuali in
aumento/diminuzione offerti dal Gestore.
Per i punteggi relativi ai servizi 1, 2, 3,4, 5, 6, 7,9, 10, 11, 12, 13, 16, in caso di servizio offerto al
valore pari a € 0,00 (zero) sara attribuito il punteggio massimo sopra indicato.
Per il punteggio relativo al servizio 8, 14, e 15 in caso di servizio offerto al valore pari a 0,00 % (zero)

sara attribuito il punteggio massimo sopra indicato.



Si precisa che, ai fini del calcolo del punteggio saranno utilizzate 2 (due) cifre decimali. In caso di un
numero di cifre maggiore di due, I'lstituto procedera a troncare i valori alla seconda cifra decimale.

6. Saranno escluse le offerte che non riportino I'indicazione di un valore di offerta per i Servizi Base (nn.
1, 2, 9). Le offerte che non riportino I'indicazione di un valore di offerta per i Servizi Opzionali (nn. 3,
4,5,6,7, 8,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16) saranno ammesse ma conseguiranno un punteggio paria 0 in
relazione ai Servizi per i quali non sia stata presentata offerta.

7. LUlstituto si riserva il diritto:
e dinon procedere all'aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta
idonea o congrua;
e di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché la stessa risulti valida
e congrua a sua discrezione;
e disospendere, reindire o non aggiudicare la gara, qualora sussistano o intervengano gravi motivi di

interesse pubblico. Nulla sara dovuto ai concorrenti al verificarsi di tale evenienza.

Svolgimento della procedura

1. Le operazioni di gara si svolgeranno presso la sede dell’lstituto Comprensivo 4 , in Modena alla via
Divisione Acqui 160. Alla seduta pubblica potra presenziare il legale rappresentante del soggetto
Offerente, ovvero un rappresentante dell’Offerente munito di idoneo documento di riconoscimento
in corso di validita, di delega scritta e di fotocopia del documento di riconoscimento del delegante in
corso di validita. In assenza di tali titoli, la partecipazione & ammessa come semplice uditore.

2. La valutazione delle Offerte pervenute sara svolta dall’lstituto, attraverso apposito seggio di gara,
nominato, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del termine per la
presentazione delle Offerte e sara composto da un numero dispari pari a 3 membri, esperti nello
specifico settore cui si riferisce I'oggetto del Servizio. In capo ai commissari non devono sussistere cause
ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine, i medesimi rilasciano apposita
dichiarazione alla Stazione Appaltante.

3. |l seggio di gara é responsabile della valutazione delle Offerte economiche dei Concorrenti e fornisce
ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle Offerte.

4. Lla Stazione Appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione
trasparente” la composizione del seggio di gara e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29,
comma 1 del Codice.

5. Delle operazioni di gara verra redatta apposita verbalizzazione. La documentazione di gara sara
custodita a cura del R.U.P., con modalita tali da garantire la riservatezza delle Offerte nel corso della

procedura e la conservazione dei plichi all’esito della medesima.



10.

11.

12.

13.

APERTURA BUSTA A

Il seggio di gara provvedera, in seduta pubblica, all’apertura delle sole Offerte pervenute in tempo utile,
secondo il loro ordine cronologico di invio risultante dal timbro apposto sul plico di offerta.

La seduta pubblica relativa all’apertura dei Plichi di Offerta e delle “Buste A - Documentazione
Amministrativa” si terra in data 29/11/2019 ore 10:00. La trasmissione della presente Lettera di Invito
deve intendersi come invito ai Concorrenti a presenziare a tale seduta pubblica.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella
data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo posta elettronica/PEC due giorni
prima della data fissata.

In tale seduta, verra esaminata la regolarita formale dei Plichi stessi e quella delle Buste e, previa
apertura delle “Buste A - Documentazione Amministrativa”, la corrispondenza della documentazione
amministrativa ivi contenuta rispetto alle prescrizioni del Codice, della presente Lettera di Invito e della
normativa comunque applicabile.

La Stazione Appaltante potra richiedere eventuali integrazioni alla documentazione con le forme e
le modalita previste dalla normativa vigente.

In tutti i casi in cui fossero necessarie delle valutazioni sul tenore dei documenti presentati dagli
Offerenti, e su tutte le altre questioni insorte nel corso della procedura, sara facolta del seggio di gara
riunirsi in seduta riservata, sospendendo temporaneamente la seduta pubblica, o aggiornandola a
successiva data della quale verra data comunicazione ai Concorrenti mediante i mezzi previsti nella
presente Lettera di Invito almeno due giorni prima della data fissata.

APERTURA BUSTA B

Nella medesima seduta, il seggio procedera, in seduta pubblica, all’apertura delle “Buste B - Offerta
Economica”, alla lettura dei valori offerti e alla successiva formazione della graduatoria provvisoria,
sulla base dei punteggi attribuiti. Nel caso in cui le Offerte di due o piu Concorrenti ottengano lo
stesso punteggio complessivo, si procedera mediante sorteggio in seduta pubblica.

DOCUMENTI COMPLEMENTARI

L'Istituto potra chiedere agli Offerenti, in qualsiasi momento nel corso della presente procedura, di
presentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per
assicurare il corretto svolgimento della procedura medesima.

Prima dell'aggiudicazione, I'Istituto richiedera all’Offerente cui ha deciso di aggiudicare
I’Appalto di presentare documenti complementari aggiornati a comprova dell’assenza di

motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice e del rispetto dei criteri di selezione . A

tal fine I'lstituto potra invitare gli Operatori a integrare i certificati richiesti.



AGGIUDICAZIONE
La stipulazione dell’Accordo Quadro & subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e
89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011.
Le informazioni relative alla procedura, ivi comprese quelle relative all’eventuale aggiudicazione e alle
esclusioni, saranno fornite a cura della Stazione Appaltante con le modalita di cui all'art. 76 del
Codice.
Sia nell’ipotesi di esclusione dalla gara di un Concorrente, che all’esaurimento della procedura, i plichi
e le Buste contenenti le Offerte verranno conservati dall’lstituto nello stato in cui si trovano al
momento dell’esclusione o esaurimento della procedura. Nel corso della procedura, la Stazione
Appaltante adottera idonee cautele di conservazione della documentazione di offerta, in maniera tale
da garantirne la segretezza. La documentazione sara conservata per almeno cinque anni a partire dalla
data di aggiudicazione dell’Appalto, ovvero, in caso di controversie inerenti alla presente procedura,
fino al passaggio in giudicato della relativa sentenza.
A conclusione dell’iter di aggiudicazione, la Stazione Appaltante invitera I’Aggiudicatario , a mezzo di
raccomandata, fax o PEC, a produrre la documentazione di legge occorrente per la stipula
dell’Accordo Quadro.
Ai sensi dell’art. 80, comma 12, del Codice, in caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa
documentazione, la Stazione Appaltante ne da segnalazione all’Autorita Nazionale AntiCorruzione che,
se ritiene che siano state rese con dolo o colpa grave in considerazione della rilevanza o della gravita dei
fatti oggetto della falsa dichiarazione o della presentazione di falsa documentazione, dispone
Iiscrizione nel casellario informatico ai fini dell’esclusione dell’Operatore dalle procedure di gara e dagli
affidamenti di subappalto fino a due anni, decorsi i quali I'iscrizione e cancellata e perde comunque
efficacia.
Sara insindacabile diritto della Stazione Appaltante quello di non procedere all’aggiudicazione,
qualora nessuna Offerta risultasse conveniente o idonea in relazione all'oggetto dell’Accordo
Quadro, ai sensi e per gli effetti dell’art. 95, comma 12, del Codice.
La Stazione Appaltante potra decidere di non aggiudicare I’Appalto all’Offerente che ha presentato
I’Offerta economicamente pil vantaggiosa, qualora abbia accertato che tale Offerta non soddisfa gli
obblighi di cui all’art. 30, comma 3, del Codice.

Stipulazione della Convenzione
Successivamente all’aggiudicazione, con I’Aggiudicatario verra stipulato una Convenzione conforme ai
contenuti dalla presente Lettera di Invito, del relativo Capitolato e dello Schema di Convenzione

allegati alla presente Lettera di Invito, secondo le modalita previste all’art. 32, comma 14, del Codice.



Il rapporto contrattuale sara regolato dalla Lettera di Invito, dal Capitolato, dai relativi allegati, dalla

Convenzione e dalle vigenti norme di legge.

Trattamento Dati Personali

Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 196/2003 si informa che:

1. le finalita a cui sono destinati i dati raccolti e le modalita di trattamento ineriscono
alla procedura di quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela
dei diritti concorrenti e della loro riservatezza;

2. Titolare del trattamento dei dati e il Dirigente Scolastico ;

3. Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore Amministrativo e gli Assistenti
Amministrativi preposti a tale funzione.

Responsabili del Procedimento

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016, il Responsabile Unico del Procedimento (RUP) ¢ il
Direttore Amministrativo Dott.ssa Maria L. Ciccone

Documenti per la Presentazione dell’ Offerta

Al presente bando di gara sono allegati i seguenti documenti da utilizzare per la presentazione
delle offerte:

Allegato 2 Schema di capitolato tecnico;

Allegato 3 Dichiarazione sostitutiva del concorrente;
Allegato 4 Dichiarazione sostitutiva del subappaltatore;
Allegato 5 Schema di offerta economica;

Allegato 6 Schema di convenzione di cassa

Gli allegati potranno essere spediti in formato digitale richiedendoli al seguente indirizzo di posta
elettronica moic85100@istruzione.it alla c.a. dott.ssa Ciccone Maria Leonarda.

La procedura di gara viene pubblicata sull’Albo On line e Sito Web dell’istituzione Scolastica

Modena, 21/11/2019
Il Dirigente Scolastico
Prof. Negro Pasquale

“firma autografa sostituita a mezzo stampa,

ai sensi dell'art. 3, comma 2 del d.lgs. n. 39/1993 "
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