Procedure per iscrizione on-line ristorazione

(utilizzare i browser Firefox o Chrome, mai Explorer)

Andare sul portale del settore istruzione (www.comune.modena.it/Istruzione) e cliccare sulla news con la
forchetta:

Si apre la pagina informativa, dove trovate la copia della lettera informativa consegnata ali genitori durante
le assemblee e altre informazioni generali:

( Iscrizioni al servizio di ristorazione scolastica presso le scuole primarie a.s. 2017-18
G+ D

E' on-line la form di iscrizione al servizio di ristorazione scolastica nelle scuole primarie per I'anno scolastico 2017-18

Gli utenti in fase diiscrizione alla scuela primaria per I'a.s. 2017-2018 resident! nel Comune df Modena e mteressati al servizio di
ristorazione scolastica.nelle sedi ove esse & previsto, possono procedere all'iscrizione online tramite [a compilazione della form
sottostante.

I NON residenti nel Comune di Modena devono scaricare | modulo cartaceo qui, compilario e consegnarlo alla segreteria
dellistituto comprensivo di riferimento

Attenzione: gli utenti che hanno usufruite del servizio mensa nell’a.s. 2016-17 e precedenti NON devone essere iscritti
nuovamente, in quanto gia iscritti al servizio.

Leggi la lettera informativa per l'a.s. 2017-18
Compila la form online senza credenziali Federa/Spid

Compila la form online con credenziali Federa/Spid

(& necessario avere le credenziali con livello di affidabilita ALTO)

Come si ottengono le credenziali Federa?

Come si ottengono le credenziali SPID?

Val alla pagina informativa del servizio di ristorazione scolastica

Cliccare sul link “Iscrizioni online senza credenziali Federa/Spid” e si accede alla home page dei bandi, dove

selezionare nella tendina seleziona bando “Ristorazione scolastica primaria anno scolastico 2017/18” e si
clicca “Seleziona bando”:

NUOVA DOMANDA

‘lome /

sr evitare di bloseare Tinserimento della domanda, per spostarsi da una sezione 3l altra, & necessario utilizzate il pulsante Saleziona il bando oppure il ink Annulla e Ricomincia presenti nelle maschere e non quelli del browsar:

Selezione del bando

Seleziona il bando — x

SELEZIONA IL
Scuole Infanzia anno scolastico 2017/18

Prescucla Primarie anno scolastico 201617

Ristorazione Scolastica Primarie anno scolastico 2017/18

DID A €E ¢ v progetio dei Comune di Modena
A semsi & per gh effetti delfart, 13 del Dilgs, 1962003 mformisimo che, & datt personali faruiti ssranmo sty Commns diMndenn  Confattie Assistenza Tecnica
i : nell ambit er il quals la pressots dichisrazion: vengens ress & anche par fnakt

i milevazione del eradiments dsl servizio




Si accede alla pagina con l'informativa, dove in fondo si spunta la casella “Ho letto, compreso ed accettato le
informazioni generali (selezionare la casella qui a sinistra)” e poi “Inizia la procedura”:

FORMA DELLA DOMANDA E MODIFICHE

Si precisa che la procedura di nichiesta in modalita Internet esclude le altre. Linvio di una demanda per lo stesso bambine con pid modalita. determinera
l'annullamento della domanda stessa.

Qualsiasi variazicne alla demanda presentata potra essere apportata una sola veolta. La richiesta deve indicare in mode precisc le medifiche da apportare
(riporiare |a data ed il numero identificativo della demanda) e pervenire esclusivamente in forma scritta presso [Ufficio Ristorazione Scolastica. con le
seguenti modalita:

« e-mail: nstorazione@ceomune.modena.it
» fax: 059.2032717
« presso gli uffici del Settore neqli crari di apertura al pubblice (lunedi e giovedi 8.30-13.00 e 14.30-18.00 mercoledi 8.30-13.00)

FORMA GIURIDICA DELLA DOMANDA

La domanda viene resa al Settore |struzione in forma di autodichiarazione ai sensi del D.F R 445 del 28/12/2000. Lufficio ristorazione scolasfica
procedera ad effettuare controlli, a campione e su istanze presentate da utenti. In case di false dichiarazioni, oltre alla penalizzazione ed eventuale
dimissione d'ufficio in case di servizio gia attivate, scattera la segnalazione del fatto alla competente Autorita Giudiziaria ai sensi dell'articolo 76 del
D.P.R. 445 del 28/12/2000, in quanto reato di rilevanza penale.

ATTENZIONE

Si raccomanda l'use dei browser Firefox (Mozilla) cppure Chrome (Google). mentre alcune versioni di [nternet Explorer eppure Safari in combinazione
con alcune versioni di sistema operative hanno dei comportamenti anomali.

MNon & necessario sostituire il Personal Computer, & sufficiente installare un altro browser (Firefox. Chrome) che sone scaricabili gratuitamente.

Per evitare di bloccare linserimento della domanda, per spostarsi da una sezione all'altra. & necessario utilizzate il pulsante Procedi oppure i link Annulla e
Ricomincia / Toma a del mend di avanzamente presenti nelle maschere e non quelli del browser.

(Per proseguire & necessario accettare le informazioni generali)

Inizia la procedura

Si apre la pagina relativa ai dati del bambino, da riempire:
Attenzione:

- la_procedura riconosce solo i c.f. dei residenti, quindi se I'utente non & ancora residente da

errore bloccante. In questo caso si devono fare l'iscrizione cartacea presso listituto comprensivo o
presso |'Ufficio ristorazione del Settore Istruzione.

- Il campo data di nascita prevede date minime (30.04.2013) e massime (01.01.2007) per evitare
inserimenti errati. Se vengono inserite date al di fuori di questo range, si procede come al punto
precedente;

‘;;“.DIDACE
I'NUOVA DOMANDA

Home /

Per evitare di bloccare linserimento della domanda, per spostarsida una sezione allaltra, & necessario utilizzate il pulsante Procedi oppure i link Annulla & Ricomincia / Toma a del mend di avanzamento presenti nelle maschere e non quelli del browser.

Stato Tornaa

' Dati del bambino
s Informazioni

generali

o Dati del Cognome | |
bambing ) )

Dati del Nome ( |

dichiarante
@ (padre 0

madre)

Data di nascita | ®

Componenti Codice Fiscale |
(%] del Nucleo h

Famigliare

Indirizzo
[*]

residenza Procedi Annulla tutto e ricomincia la procedura

Requisiti,
Servizi

=] Richiesti,
Scuola di
Provenienza

Sede
@ assegnata/fre:

DID ACE éun progetto del Comune di Modena B R
Al sensi e per gl effetti dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003 mformiamo che, i dati personali forniti saranno trattati Comune di Modena  Contatti ¢ Assistenza Tecnica
esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale le presenti dichiarazioni vengono rese e anche per fmalita
di nlevazione del gradunento del servizio.



Una volta inseriti dati del bambino, si entra nella schermata dei dati relativi al genitore da inserire (deve
essere anche lui residente), che diventera genitore pagante intestatario del bollettino, e si clicca procedi:

"NUOVA DOMANDA

Home /

| Peravitare di bloccare [i dellz domanda. per spostarsida una sezione allattra. & necessario utiizzate il pulsante Procedi oppurs i fink Annullz & Ricomincia / Toma a presenti non quellidel browser.

Stato Tornaa

i = Dati del dichiarante (padre o madre)
o nformazioni

generali
o Dati del Cognome [ ]
bambino

Dati del Nome ( |
9 dichiarante

(padre o Data di nascita 8

madre)

Componenti Codice Fiscale | ]
(<) del Nucleo

Famigliare

Indirizzo

| residenza Procedi Annulla tutto e ricomincia la procedura

Requisiti,
Servizi

[ %] Richiesti,
Scuola di
Provenienza

Sede
o assegnata/fres

DID A CE ¢ un progetto del Comune di Modena
i senisi e per li ef¥fett dellart, 13 del D Lgs. 1962003 mfarmiamo che, i dafi personali fornit saranno trattati Con
esclusivamente nellambito del procedimento per il quale le presenti dichiarazioni vengone ress e anche per fmaliti
di rilevazione del gradimenta dsl servizio

Contalti e Assistenza Tecnica

A questo punto si arriva alla schermata “Componenti del nucleo famigliare”, che riporta un riassunto dei dati
inseriti, e bastera cliccare su procedi:

DIDACE
Home /
Perevitare di blocoare I domanda, per alfaltra, & utilizzate il pu ik Annulk ITomaa i presentinelle non quelli del browsar.
Stato Tornaa Componenti del Nucleo Famigliare

v i Sl — S Component! Nucleo Familian ——
generali - z

<t | Dati del Nominative Sessa ﬁ:;:itﬁal Codice Fiscale Indicatore J;;Eaﬁaerr::u Cittadinanza
bambino -
Dati del ‘ /e F 17/06/1978 Dichiarante Sl ITALIA
dichiarante > I I I |

v [ F 09/07/2006 Bambino Titolare NO ITALIA
(padre o |
madre) =— =

N Componenti

w del Nucleo
Famigliare Note

) Indirizzo :

| residenza Per aggiungere componenti fare click su *Aggiungi Componente Familiare'.
Requisiti.
Se?vizr NOTA BENE: per le sole iscrizioni ai servizi di nido e scuola dell'infanzia la mancata indicazione di elementi sulla composizione familiare
i determinera la NON assegnazione del punteggio corrispondente al relative criterio

9 Richiesti
Scuola di
Provenienza

T Procedi

%] Sede

asseqnata/fre

DIDACEéun progetio del Comune di Modena . )
Aisensi e per ghi effetti dellart. 13 del DLgs. 1962003 informisme hie i dati personali forniti saranno trattati Comnne diMadens  Contatti e Assislenza Tecnica
esclusivaments nell smbifo del procedimento per il quale le present dichiarazioni vengono rese e anche per fmalita
di nlevanone del sradmmento del servizo.



Comparira il warning evidenziato in rosso, che va ignorato, e va cliccato di nuovo su procedi:

ATTENZIONE: non é stato inserito il coniugefaltro genitore. Se le informazioni sono corrette fare click sul pulsante Procedi. X
ATTENZIONE: non sono stati aggiunti componenti al nucleo. Se le informazioni sono corrette fare click sul pulsante Procedi.

NUOVA DOMANDA

Home /

Perevitare di bloccare lnserimenta della domandz, per spostarsida unz sezione allaltr, & necessario utilizzate il pulsantz Procedi oppure i ink Annula & Ricomincia | Toma 2 del ment di presenti nelh b quelli de! browser,

Stato Tornaa Componenti del Nucleo Famigliare

o Informazioni
generali

" oatait Nominativo Sesso oA dl Codice Fiscale Indicatore Intestario  cittaginanza
b

Nascita pagamento
bambino
Dati del

o dichiarante T T
(padre o ‘ - F 08/07/2006 Bambino Titolare NO ITALIA

madre)

}. /o E 17/06/1978 Dichiarante Sl ITALIA

Componeni
L4 del Nucleo

Famigliare Note

[x) Indirizzo

residenza Per aggiungere componenti fare click su'Aggiungi Componente Familiare'.

Requisiti,

SeEvizi NOTA BENE: per le sole iscrizioni ai servizi di nido e scuola dell'infanzia la mancata indicazione di elementi sulla composizione familiare
(%] Richiesti determinera la NON assegnazione del punteggio corrispondente al relativo criterio

Scuola di
Provenienza

S Procedi
9 e

assegnatarfrel

Si entra nella schermata indirizzo di residenza, dove vanno inseriti i dati per l'invio del bollettino tramite
posta.

Viene proposto automaticamente ['ultimo indirizzo presente sul nostra database, altrimenti Iindirizzo
presente in anagrafe.

Se l'indirizzo & corretto si clicca su “procedi”, diversamente con i tasti appositi di vanno a modificare i dati,
selezionandoli dalle apposite tendine.

Vanno poi aggiunti sia n° di cellulare (non inserire numeri fissi) che email: se non vengono inseriti
ENTRAMBI € un errore bloccante e non si pu6 concludere la procedura.
Poai si clicca procedi:

;5 DIDACE
"'NUOVA DOMANDA

Home /
Perevitare di bloccare linserimento della domanda, per spostarsi da una sezione allaftra. & io utilizzate il pulsante Pr -di oppure i link Annulla & Ricomincia / Torna a del i1 i presenti
Stato Torna a . :
- Indirizzo residenza
o Informazioni
generali
B Dati del Modena (MO)
bambino Comune Italiano: o
: cancella e riscrivi il Comune
Dati del
s dichiarante
(padre o
madre) e VIA VINCENZO BELLINI
Componenti cancella e riscrivi la Via
L4 del Nucleo
Famigliare .
o Nz civico: 188 -
residenza
T = CAP:
Requisiti,
Servizi :
Recapito [ﬁ
@ R'En'esn'. Telefonico T,
Scuola di
Provenienza pi
i Telefonico [ |
%] Sede alternativo e I
assegnatalfrel
email [ )
‘ PROCEDI Annulla tutto e ricomincia la procedura




Ora si € nella pagina “Requisiti, Servizi Richiesti, Scuola di Provenienza”, nel quale va solo spuntata la casella
“di voler usufruire del servizio di Ristorazione Scolastica”, senza inserire la scuola di provenienza, dato
non rilevante.

E si clicca su “Procedi”:

"= DIDACE
Home /
Perevitare di bloceare lnserimento della domanda, per spostarsida unz sezione allaltra, & necessario utilizzate il pulsante Procedi oppure i fink Annulla e Ricominciz / Toma z del t di p i nelle i non quelli del browser.
Stato Tornaa

- Infarmazion| Note

‘ generali

W Dati del ) ) )
bambino « Lascuola di Provenienza € facoltativa;
Dl & significativa per le sole iscrizioni ai servizi di nido e scuola dellinfanzia in caso di richiesta di trasferimento

ati de

o dichiarante
(padre o
madre)
Componenti

\4 del Nucleo st i Dichiaet P i

Requisiti, Servizi Richiesti, Scuola di Provenienza

Famigliare

i Indirizzo
resiienza di voler usufruire del servizio di Ristorazione Scolastica
Requisiti

) Servizi s jadi = —

9 Bichiesti cuola di provenienza —

Scuola di

Provenienza

Sede
% | i inci
(2] assegnatalfre: PROCEDI Annulla tutto e ricomincia la procedura
DID A CE ¢ un progetto del Connme di Modena
A sens e per gh effeth dellart 13 del D.Les 1962003 mformiamo che, 1 dati personah fornth saranno trattat Comuns di Modena Conlatiie Ass i

awhavaments nellamhbitn dal nracadmantn ner 1l anals b= nrasnh dichizramom vansano rese & anchs nar fmahis

Nella sezione “scuola assegnata”, si va a scegliere nel menu a tendina la scuola e la classe nella quale
I'utente si iscrive; la sezione, invece, pud rimanere “non ancora assegnata” perché nessuno conosce la
sezione di destinazione.

N.B: guesti sono dati non sono rilevanti, quindi si possono anche compilare con una certa “leggerezza”,
perché saranno poi le DD che ci comunicheranno a settembre scuola, classe e sezione di effettiva

assegnazione:

ﬁplDACE
NUOVA DOMANDA

Home /
Peri i della g da. per una sezione allattra. & il pulsante F ilink Annulla & Ricomincia / Toma a del mend di presentinell & non quelli del browser.
Stato Tornaa
S — Sede assegnata/frequentata

o Informazioni
gl pcr,:ge"::ndzla Scuola Classe Sezione
Dati del

\Z, 3 ———— S ——————————

| bambino 1 v Piccoli (o 1%) v Non ancora assegnata =

Dati del a

o dichiarante =
(padre o _ ANNA FRANK-Elementare Statale
madre) fipeedi BEGARELLI-Elementare Statale

" Companen) BERSANI-Elementare Statale

% del Nucleo
Famigliare BUON PASTORE-Elementare Statale

ks [ Indirizzo CIRO MENOTTI-Elementare Statale

| residenza CITTADELLA-Elementare Statale

Requisiti, COLLODI-Elementare Statale
Servizi D AN E e G M

4 Richiesti,
Scuola di
Provenienza

9 Sede

assegnatalfrer

DID A CE ¢ un progatto del Comune di Modena .
A1 sensy e per gh effeth dell'art 13 del D Lgs. 196:2003 mformiamo che, 1 dati personali formih saranmo frattah Comune di Modenn  CoOnlatii e Assislenza Tecnica
eschusivaments nellambrio del procedionento per 1l quale le presentt dwlhuaranont vengono rese & anche per fmalits
i nlevazione del gradunento del servizia



A questo punto si entra nella sezione di riepilogo della domanda, dove sono riportati tutti i dati inseriti.
Se vanno bene, si clicca su “inoltra la domanda” e:

- si stampa la ricevuta cliccando su “stampa ricevuta”, che va consegnata all’'utente;

- laricevuta viene inviata automaticamente anche alla mail inserita.

. servizi E— [ #=e= | —— | Dichiarante |
Richiesti, = e e |
Scuola di ‘7 EeA S L‘ == | o e | Bambino Titolare |
Provenienza . — -
" Py Indirizzi e Recapiti )

assegnataifre = = Recapiti 3

Tipo Indirizzo Via Taletonici email
‘ P orzs ‘ VIA VINCENZO BELLINI 188 / ‘ A | a@b |

41121 Modena (MO)

( - Servizi richiesti
o
| Ristorazione Scolastica

| Residente

1 Residenti |
| Nei Termini |

Ordine Preferenza Sede Classe Sezione Turno

Turno Unico |
%,
! A ‘ ANNA FRANK ‘ 1 ‘ ‘ ‘ Ristorazione

et Al

‘ Nessun documento allegato |

S - Condizione di IMPOSS

S - Condiziong di IMPOSS




N.B: per andare a modificare le sezioni Indirizzo residenza, Requisiti, Servizi Richiesti, Scuola di Provenienza,
Sede assegnata/frequentata, basta andare nella colonna “Torna a” e cliccare la relativa sezione.

Per le altre sezioni & necessario cliccare su “annulla tutto e ricomincia la procedura”.
Le modifiche si possono fare solo prima di aver inoltrato la domanda. Una volta inviata non & piu

possibile fare modifiche, e bisogna dire al genitore di prendere contatti con l'ufficio Ristorazione ai contatti
sotto riportati.

g DIDACE
‘UOVA DOMANDA

Home /

Perevitare di bloccare finserimento defla domanda, per spostarsi da una sezione all'altra, & necessario utilizzate il pulsante Procedi oppure i link Annulla e Ricomingia / Toma a del men di 3 i i del browser.
Stato Tornaa . .
Indirizzo residenza
» Informazioni
' generali
o Dati del Medena (MO)
bambino Comune Italiano: o
: cancella e riscrivi il Comune
Dati del
P dichiarante
adre 0
ﬁﬁadre) VIA VINCENZO BELLINI
| Via:
Componenti cancella e riscrivi la Via
< del Nucleo
Famiglizis
° Indirizzo civico: 188
residenza
CAP:
Requisitl,
Servizi 5
: Recapito r—'—]
4 333333335
Richiesti, Telefonico 3333333333
Scuola di EEE—
Provenienza pito
Telefonico [ ]
o Sede alternativo = e
assegnata/frel
email [a@b ]
‘ PROCEDI Annulla tutto e ricomincia la procedura

Per info e assistenza:

ufficio ristorazione scolastica 059.2032768-2032769 (Rosella e Dario) ristorazione@comune.modena.it

ufficio rette 059.2032746 (Alfredo) alfredo.pellati@comune.modena.it




