





ISTITUTO COMPRENSIVO IV
Via Divisione Acqui,160 - 41122  MODENA
 tel 059 373339 fax 059 373374 mail moic85100d@istruzione.it

Protocollo 2599/A34							      Modena, 7 settembre 2016
										Ai docenti
                                                         					     	      Sede
OGGETTO:  Calendario  annuale  degli  impegni  per  l'anno  scolastico 2016/2017                              
   In  data  odierna  viene consegnata alle  SS.LL.  copia del calendario annuale degli impegni dal mese di settembre 2015 al termine dell’anno scolastico. 
 Il piano delle attività sarà sottoposto a ratifica nel primo Collegio dei Docenti. 

A. CONSIGLI DI CLASSE
Ordine del Giorno:
1. verifica della situazione della classe (da ottobre), con particolare attenzione ai casi particolari (analisi degli alunni con difficoltà, indicazioni circa le  attività di supporto: laboratori, doposcuola, recupero, interventi individualizzati. contratti, ecc; verifiche periodiche)
2. programmazione di classe e stesura del piano educativo individualizzato per alunni certificati e per gli alunni segnalati con particolare riferimento alle attività di recupero/integrazione/potenziamento (ottobre e novembre); integrazioni e/o modifiche (marzo- aprile);
3. verifica assenze alunni ed eventuale segnalazione (da ottobre)
4. attività ed esperienze didattiche e formative (es.: visite e viaggi di istruzione, concorsi, mostre...) (da ottobre);
5. andamento didattico e disciplinare (nelle assemblee con i genitori);
6. consiglio orientativo (dicembre o gennaio nella prima settimana dopo il rientro dalle vacanze natalizie, per le classi terze);
7. proposte di nuove adozioni e conferme dei libri di testo (solo docenti, nel mese di marzo o aprile);
8. nuove adozioni libri di testo (assemblee con genitori, nel mese di aprile/maggio);
9. raccolta dati per la determinazione del voto di condotta, annotazione su apposita tabella delle valutazioni di materia (gennaio e maggio);
10. raccolta dati per la determinazione del livello di competenza raggiunto (classi terze, maggio – prescrutinio)
11. operazioni di scrutinio (febbraio e giugno);
12. approvazione della relazione di presentazione della classe agli esami di licenza media (per le classi terze, nello scrutinio di fine anno);
13. criteri per la conduzione dell’esame di licenza media;  (maggio - prescrutini)

B. FORMAZIONE (rivolta all’intero comprensivo)
Programmare, insegnare e valutare per competenze: il ruolo del consiglio di classe
· Attività in plenaria: ottobre, febbraio, eventuale incontro finale
· Attività di gruppo: gruppi corrispondenti ai cdc nei mesi di dicembre, aprile
· Gruppo di ricerca didattica (su base volontaria, non superiore ai 15 -20 partecipanti) (letture, approfondimenti, discussioni, ecc.)

C. COLLEGIO DEI DOCENTI (ed eventuali assemblee di plesso) previsti in settembre, ottobre, maggio e giugno. Eventuali altre riunioni saranno convocate con apposite circolari.
1. lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
2. scelta dei responsabili delle attività  e/o commissioni di lavoro legate al Fis per l’anno scolastico in corso: RAV, POF, progetti, territorio, sicurezza, ecc. (settembre-ottobre)
3. Pof triennale (delibera e/o eventuali revisioni) ed elezione commissione di valutazione (ottobre)
4. piano annuale delle visite e viaggi di istruzione (nei collegi di ottobre e dicembre);
5. nuove adozioni libri di testo per l’anno scolastico successivo (nel mese di aprile o maggio);
6. informazioni sulle attività delle funzioni strumentali e/o delle commissioni (nel mese di aprile o maggio); verifica dell’attività dell’anno scolastico e delle funzioni strumentali (nel mese di giugno);
7. formazione classi prime per l’anno scolastico successivo  (nel collegio di ottobre);
8. attività alternativa all’insegnamento della religione cattolica (nel mese di ottobre);
9. programmazione attività di aggiornamento (settembre);
10. piano annuale individuale di formazione (settembre).
11. Centro sportivo studentesco e adesione ai giochi della gioventù ( settembre -ottobre)
12. Delibera: Patto per la scuola (settembre - ottobre)
13. Elezioni rappresentanti dei genitori (ottobre)
14. Delibera: nomina dei coordinatori e dei segretari dei cdc; partecipazione degli educatori ai consigli di classe (settembre - ottobre)
15. Norme e organizzazione interna ai plessi (settembre - ottobre)
L’ordine del giorno sarà integrato, di volta in volta, con congruo anticipo.

D. RICEVIMENTO GENITORI
	 
 Il ricevimento antimeridiano è settimanale. Inizierà lunedì 17 ottobre 2016 e si protrarrà fino a sabato 14 gennaio 2017.  Riprenderà  lunedì 13 febbraio 2017 e si chiuderà definitivamente sabato 6 maggio 2016. Il ricevimento avverrà per appuntamento, chiesto dalle famiglie tramite registro elettronico o diario dei figli, oppure su richiesta dall’insegnante quando necessario. Ai genitori sarà comunicato che chi si presenterà senza aver fissato un appuntamento sarà ricevuto in coda alle prenotazioni, se resterà del tempo.

E. INCONTRI CON OPERATORI DELL’A.U.S.L. per gli alunni H
La partecipazione agli incontri rientra tra gli obblighi di servizio.	


SETTEMBRE 2016


· Venerdì 2 settembre: riunione di plesso 9-12 (piano di lavoro annuale; organizzazione, calendari, ptof, commissioni di lavoro, ecc)

· Lunedì 5 e martedì 6: ore 9-12 (riunioni dei dipartimenti, sulla base delle indicazioni e dei compiti individuati nel corso della riunione di plesso – durata e numero degli incontri saranno decisi nel primo incontro, e ne sarà data comunicazione alla presidenza) 


· Mercoledì 7 collegio ore 9 – 16 (Villa Casino Riva – Bagazzano di Nonantola)
· Giovedì 8 forum Monzani 9-12


· Cdc: (ordine convocazioni classi 3-2-1)
venerdì 9 - corsi ADG:   cdc 8,30 classi terze; ore 9,30  classi seconde,  ore 10,30 classi prime 
Il cdc della 1^ G incontrerà la dott.ssa Lombardi (AUSL) alle ore 11 per parlare dell’alunna certificata in ingresso.  All’incontro sono stati invitati anche i genitori e i maestri di 5^elementare.

lunedì 12 corsi BEH 3L (ordine convocazioni classi 3-2-1) 
BEH: cdc 8,30 classi terze; ore 9,30  classi seconde,  ore 10,30 classi prime  ()
3L:   dalle ore 11,45 alle 12,45

martedì 13 corsi CFI (ordine convocazioni classi 1-2-3)
cdc 8,30 classi prime; ore 9,45  classi seconde,  ore 10,45 classi prime


GIOVEDI’ 15 collegio (approvazioni e delibere necessarie inizio anno; avvio lavori commissione ptof, comitato valutazione) – l’incontro si terrà alle Ferraris dalle 15 alle 17



PRIMO GIORNO DI SCUOLA - 15 sett: ingresso classi 2^ e 3^ ore 9; ingresso claai 1^ ore 9,30

SABATO 17 accoglienza genitori classi prime ore 11- 13 (assemblea con Preside, FS pof, + in classe)







OTTOBRE 2016

Giovedì 6 sede Ferraris ore 17-19: primo incontro di formazione in plenaria 


CONSIGLI DI CLASSE 
Venerdì 7 ADG
15,00 16.00 1^A  1D  1G
16.00 17.00 2^A  2D  2G
17.00 18.00 3^A  3D  3G
Lunedì 10 BEH 3L
15,00 16.00 1^B  1E  1H
16.00 17.00 3^B  2E  2H
17.00 18.00 3^B  3E  3H
18,00 19,00  3L

Martedì 11 CFI 
15,00 16.00 1^C  3F  1I
16.00 17.00 2^C  2F  2I
17.00 18.00 3^C  1F  3I

Giovedì 13: elezioni rappresentanti dei genitori 
Ore 17,30- 18,00 assemblea genitori + coordinatori
Ore 18,00 – 20,00 votazioni

Giovedì 20 OTTOBRE COLLEGIO (in particolare per: pof triennale ed elezioni dei due docenti nella commissione di valutazione, spettanti al collegio) ore 17-19

Martedì 25 assemblee di classe 
dalle 17,45 alle 18,30: assemblee di classe - classi prime
dalle 18,30 alle 19.15: assemblee di classe - classi seconde
dalle 19,15 alle 20,00: assemblee di classe - classi terze

NOVEMBRE 2016
CONSIGLI DI CLASSE 

martedì 15 ADG
15,00 16.00 1^A  1D  1G
16.00 17.00 2^A  2D 2G
17.00 18.00 3^A  3D  3G

giovedì 17 BEH 3L
15,00 16.00 1^B  1E  1H
16.00 17.00 2^B  2E  2H
17.00 18.00 3^B  3E  3H
18,00 19,00  3L

lunedì 21  CFI 
15,00 16.00 1^C  1F  3I
16.00 17.00 2^C  2F  2I
17.00 18.00 3^C  3F  1I

Per tutti i docenti: entro il 30 novembre consegna delle programmazioni individuali in presidenza
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DICEMBRE 2016
	

CONSIGLI DI CLASSE (AGGIORNAMENTO)
martedì 6 ADG
15,00 16.00 1^A  1D  1G
16.00 17.00 2^A  2D  2G
17.00 18.00 3^A  3D  3G

venerdì 9 BEH 3L
15,00 16.00 1^B  1E  1H
16.00 17.00 2^B  2E  2H
17.00 18.00 3^B  3E  3H
18,00 19,00 3L

lunedì 12  CFI 
15,00 16.00 1^C  1F  3I
16.00 17.00 2^C  2F  2I
17.00 18.00 3^C  3F  1I

RICEVIMENTO GENITORI FERRARIS
giovedì 15	16,30 /19,30  classi prime e seconde				
Lunedì  19  	17,00 /19,00  classi terze
		

GENNAIO 2017	
Lunedì 9 stesura definitiva consiglio orientativo 
Ore 15 3^A 3D  3G
Ore 16 3B 3E 3H 
Ore 17 3C 3F 3I
Ore 18 3L

I giudizi saranno fatti pervenire alle famiglie dalla segreteria


CONSIGLI DI CLASSE (Prescrutinio) (valutazione disciplinare, del comportamento e delle competenze)


martedì 17 ADG
15,00 16.00 1^A  1D  1G
16.00 17.00 2^A  2D  2G
17.00 18.00 3^A  3D  3G
mercoledì 18 BEH 2T
15,00 16.00 1^B  1E  1H
16.00 17.00 2^B  2E  2H
17.00 18.00 3^B  3E  3H
18,00 19,00  2T

venerdì  20  CFI 
15,00 16.00 1^C  3F  1I
16.00 17.00 2^C  2F  2I
17.00 18.00 3^C  1F  3I


ENTRO IL 30 GENNAIO TUTTI I DOCENTI DEVONO CARICARE SUL REGISTRO ELETTRONICO LE PROPOSTE DI VOTO DEL PRIMO QUADRIMESTRE (voti interi, senza decimali)






FEBBRAIO 2017


SCRUTINI indicativamente secondo l’ordine 1^-2^-3^ salvo diversi accordi tra i docenti (in questo caso è responsabilità del coordinatore comunicare a tutti i colleghi le eventuali variazioni)

mercoledì 1 BEH 3L
14,30 15.00 3L
15.00 16.30 corso B
16.30 18.00 corso H
18,00  19,30 corso E


giovedì 2  CFI 
14,30 16.00 corso C
16.00 17.30 corso F
17.30 19.00 corso I

venerdì 3 ADG
14,30 16.00 corso A
16.00 17.30 corso D
17.30 19.00 corso G

MERCOLEDI’ 8 CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE (Lunedì 13 consegna schede per le classi in gita)
dalle 17,30 alle 19,30 a cura dei docenti coordinatori e degli insegnanti di sostegno

GIOVEDI’ 16: ore 17-19 alle Ferraris:  secondo  incontro di formazione in plenaria 

MARZO 2017
CONSIGLI DI CLASSE 

MERCOLEDì 8   CFI 
15,00 16.00 1^C  1F  3I
16.00 17.00 2^C  2F  2I
17.00 18.00 3^C  3F  1I
VENERDì 10 ADG
15,00 16.00 1^A  1D  1G
16.00 17.00 2^A  2D  2G
17.00 18.00 3^A  3D  3G
LUNEDì 13 BEH 3L
15,00 16.00 1^B  1E  1H
16.00 17.00 2^B  2E  2H
17.00 18.00 3^B  3E  3H
18,00 19,00  3L

APRILE 2017

CONSIGLI DI CLASSE (AGGIORNAMENTO)

Giovedì 6 
15,00 16.00 1^C  3F  1I
16.00 17.00 2^C  2F  2I
17.00 18.00 3^C  1F  3I
VENERDì 7 ADG
15,00 16.00 3^A  1D  1G
16.00 17.00 2^A  2D 2G
17.00 18.00 1^A  3D  3G
LUNEDì 10 BEH 3L
15,00 16.00 1^B  1E  1H
16.00 17.00 2^B  2E  2H
17.00 18.00 3^B  3E  3H
18,00 19,00  3L


RICEVIMENTO GENITORI 
Giovedì  20	16,30 /19,00  classi prime e seconde
Mercoledì 26	17,00 /19,30  classi terze







MAGGIO 2017

Assemblee di classe 
Martedì 2 maggio
dalle 17,45 alle 18,30: assemblee di classe - classi prime
dalle 18,30 alle 19.15: assemblee di classe - classi seconde
dalle 19,15 alle 20,00: assemblee di classe - classi terze


LUNEDI’ 15 MAGGIO Collegio libri di testo e delibere riguardanti gli esami ore 17-19

PRESCRUTINI (valutazione disciplinare, del comportamento  e delle competenze)
Martedì 23 ADG
15,00 16.00 3^A  1D  1G
16.00 17.00 2^A  2D  2G
17.00 18.00 1^A  3D  3G

giovedì 25  CFI 
15,00 16.00 1^C  1F  3I
16.00 17.00 2^C  2F  2I
17.00 18.00 3^C  3F  1I


lunedì 29 BEH 3L
15,00 16.00 3^B  3E  2H
16.00 17.00 1^B  2E  1H
17.00 18.00 2^B  1E  3H
18,00 19,00  3L



						GIUGNO 2017
SCRUTINI
Indicativamente secondo l’ordine 1^-2^-3^ salvo diversi accordi tra i docenti (in questo caso è responsabilità del coordinatore comunicare a tutti i colleghi le eventuali variazioni)

Mercoledì 7 BEH 3L 
14,30 15.00 3L
15.00 16.30 corso B
16.30 18.00 corso H
18,00  19,30 corso E

Giovedì 8  CFI 
8,30 10.00 corso C
10.00 11.30 corso F
11.30 13.00 corso I

Giovedì 8 ADG
14,30 16.00 corso A
16.00 17.30 corso D
17.30 19.00 corso G



ESAMI: Prova nazionale fissata per giovedì 15. 
Sperimentare prova lingua straniera in un’unica giornata
Indicativamente: Sabato 10 preliminare; lunedì 12 prova d’italiano; martedì 13 prova matematica; mercoledì 14 prova lingue straniere. 

Note:
1) Il presente calendario ha valore di ordine di servizio. 
Modifiche al calendario potranno essere apportate per ragioni di carattere contingente, oggi  imprevedibili. In tal caso sarà fatta apposita comunicazione con congruo anticipo.
In particolare la presidenza si riserva di fissare ulteriori incontri del Collegio Docenti qualora se ne  ravvisasse la necessità.
2) Per le operazioni di scrutinio è indicato l’orario di inizio del corso, non essendo possibile determinare con precisione la durata dello scrutinio di ciascuna classe. Tutti gli insegnanti del corso saranno  presenti all’ora di inizio e si procederà indicativamente nell’ordine previsto, assicurando comunque priorità alle classi degli insegnanti su cattedra orario esterna (salvo diversi accordi con le scuole di completamento).
3) Le date delle riunioni monodisciplinari saranno fissate autonomamente dai gruppi di materia. I coordinatori dei due plessi potranno prevedere riunioni comuni dei gruppi o anche incontri tra i soli coordinatori
4)Le funzioni strumentali, che nel collegio di giugno dovranno informare i colleghi sulle attività svolte, dovranno presentare un abstract dell’intervento della lunghezza massima di due cartelle e rendere pubblica la loro relazione con congruo anticipo mettendola a disposizione dei colleghi.

settembre 2016
Il dirigente scolastico
Prof. Christine Cavallari
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